HİZMET STANDARTLARI TABLOSU (Foça Liman Başkanlığı)

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

	1
	İlk defa Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı Belgesi Talebi
	a) Dilekçe,
b) Harç dekontu, 
c) Diploma sureti (onaylı),
d) Sağlık Raporu Sureti (onaylı),
e) Eğitim/STCW Kurs Başarı Belgesi  (onaylı),
f) Askerlik durum Belgesi (stajyer cüzdanı alacak öğrencilerden aranmaz),
g) Sabıka kaydı belgesi (adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti ),
h) Fotoğraf (1 Adet),

	5  gün

	2
	Zayiinden Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı Belgesi Talebi
	a)  Dilekçe,
b)  Sabıka kaydı belgesi (adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti ),
c) Fotoğraf (1 Adet),
d) Süresi dolmuş ise sağlık yoklamasının yaptırılması ve kütüğe işlenmesi
e) Harç dekontu
	5  gün

	3
	STCW Belgesi ilk düzenleme Talebi
	a) Dilekçe,
b) STCW Kurs Başarı Belgesi,
c)  Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı Belgesinin aslı
d) Harç Dekontu 

	5  gün

	4
	STCW Belgeleri Süre Uzatımı Talebi
	a) Dilekçe,
b) STCW Belgesinin Aslı,
c) Harç Dekontu,
d) GAB/GAC Aslı,
e) STCW Kurs Başarı/ Değerlendirme Belgesi (Değerlendirme  sınavı gemi kaptanı tarafından yapılmış ise, ilgili makama başlıklı  hangi konulardan sınav yapıldığını gösteren belge, Tayfa listesi ve gemi jurnalinin sınavın yapıldığı güne ait kısmının tasdikli fotokopisi)
	5  gün

	5
	Tayfa Sınavları Başvurusu (Eğitim Alanlar/Hizmetle Yükselenler)
	a) Dilekçe,
b)3 adet Resim
c)Sağlık Raporu
d)Diploma/Öğrenim Belgesi
e)Hizmet Belgesi
f)Eğitim/Kurs Başarı Belgesi
g)Tayfa Sınav Harç Dekontu
	1 Saat

	6
	Tayfa Sınıfı Gemiadamlarının Terfi İşlemleri 
	a) Dilekçe,
b) Gemiadamı Cüzdanı/Gemiadamı Belgesinin aslı
c) Harç Dekontu 
d) Sınav Başvuru Dosyası
	5 gün

	7
	Zabitan Sınavları Başvurusu
	a) Dilekçe,
b) 2 adet resim,
c) Sağlık Raporu 
d) Diploma fotokopisi,
e) Hizmet belgesi
f) Eğitim/Kurs Başarı Belgesi
g) Zabitan Sınav Harcı Dekontu
	 1 saat

	8
	Zabitan Sınıfı Gemiadamlarının Terfi İşlemleri
	a) Dilekçe
b)Gemiadamı Cüzdanı/Belgesi Aslı
c)Harç Dekontu
d) Sınav Başvuru Dosyası
	5 gün

	9
	İlk Defa Yeterlik Belgesi Talebi
	a) Dilekçe,
e) Sağlık Raporu 
c) Sabıka Kaydı Belgesi (adli sicil kaydı olanların mahkeme kararlarının onaylı bir sureti),
d)  Diploma/ Öğrenim Belgesi
e)  Eğitim/Kurs Başarı Belgesi
f)  Deniz Stajını tamamladığına dair okuldan alınan yazı,
	15  gün

	10
	Yeterlik Belgesi İntibak Talebi
	a) Dilekçe,
b) GAB/GAC Aslı
c) Yeterlik Belgesi Aslı
	5  gün

	11
	Yeterlik Belgesi Süre Uzatımı Talebi
	a) Dilekçe,
b) Yeterlik Belgesinin aslı,
d) GemiadamıCüzdanı/Gemiadamı belgesinin aslı (Eski tip gemiadamı cüzdanı varsa STCW belgelerinin aslı), 
e) Deniz Hizmet Çizelgesi, 
e) Fotoğraf (1 Adet),
h) Harç Dekontu
	5  gün

	12


	Telsiz Operatörlüğü Sınavı  
talebi (REO-1,REO-2,GOC,ROC)
	a) Dilekçe,
b) Öğrenim Belgesi
d) Sağlık Raporu 
g) Fotoğraf (5 Adet),
e) Eğitim/Kurs Başarı Belgesi
f) Sınav harç dekontu
	1 saat

	13
	Kısa Mesafe Telsiz Belgesi / Amatör Denizci Belgesi Talebi (İlk)
	a) Dilekçe,
b) Öğrenim Belgesi
d) Sağlık Raporu 
g) Fotoğraf (1 Adet),
e) İnternet Üzerinden Uzaktan Eğitim ve Ardından yapılan
    sınavda başarılı olanlara belge düzenlenir.(Yalnızca Amatör   
    Denizci Belgesini ilk kez alacaklar Uzaktan Eğitime 
    katılacaktır)
f) Harç Dekontu
	5 gün

	14
	Amatör Denizci Belgesi / Kısa Mesafe Telsiz Operatörü  Belgesi Yenileme Talebi
	a) Dilekçe,
b) ADB/KMT  aslı,
c) Fotoğraf (1 Adet) 
d) İnternet Müracaatı
e) Harç Dekontu
	5  gün

	15
	Zayiinden Amatör Denizci Belgesi/ Kısa Mesafe Telsiz Operatöre Belgesi Talebi
	 a) Dilekçe,
b) ADB/KMT  aslı,
c) Fotoğraf (1 Adet) 
d) İnternet Müracaatı
e) Harç Dekontu
	5  gün

	16
	Profesyonel Balıkadam ilk defa, sınav, yabancı ülkelerden alınan yeterlikler talebi 
	a) Dilekçe,
b) Sabıka kaydı,
d) Diploma,
e) Kurs diploması,
f) Sağlık Raporu,
g) Fotoğraf,
h) Dalış kayıt defteri,
i) Aday kayıt belgesi,
	5  gün

	17
	Denize Elverişlilik Belgesi (DEB)
	a) Dilekçe
b) Eski Denize Elverişlilik Belgesi,
c) Belge harç dekontu, 

	3 saat

	18
	Tonilato Belgesi
	a) Dilekçe,
b) Klas mektubu (Klaslı Gemiler İçin),
c) Gemi, Su Aracı İnşa, Tadilat Takip Raporu (15 Metre üzeri),
d) Gemi, Su Aracı Yapı Bildirisi, 
e) Tekne inşa ve makine faturası,
f) Genel plan, endaze planı, boyuna ve enine kesit planı ve bunlara ek olarak gemi ve su aracının cinsi ve tipine göre ölçen makam tarafından ölçüm için gerekli olduğu belirlenen diğer planlar (15 metre üzeri),
g) fribord hesapları (150 GT üzeri gemiler) , 
h) 15 metreden küçük gemi ve su aracının baş, kıç ve yandan (bir taraftan) çekilmiş üç adet fotoğrafı
i) Gezi Tekneleri Yönetmeliği kapsamındaki teknelerden ayrıca uygunluk beyanı.
j) Belge Harç dekontu, 
k) Tarım İl Müdürlüğünden geminin Balık Avlama olarak ruhsatlanabileceğine dair yazı

	1 gün

	
19
	Bağlama Kütüğü Yeni İnşa (Yurt İçinde Veya Serbest Bölgelerde) Edilmiş Veya Yeni Kayıt Olacak  Gemi, Deniz Ve İç Su Araçlarının Bağlama Kütüğüne Kaydında İstenecek Belgeler

	a) Kayıt talep dilekçesi 
b) Gerçek kişi veya tüzel kişilik adına yetkili Şahsın  T.C. Kimlik nosu ve yetki belgesi ve Yetki Belgesi
 Adına kayıt yapılacak;
Gerçek kişi ise; T.C. Kimlik nosu ve yetki belgesi.
Tüzel kişi ise; imza sirküleri ve yetki belgesi
Dernek ise; Dernek Tüzüğü’nün Dernekler il müdürlüğünce onaylı örneği ve yetki belgesi
Vakıf ise; Vakıf senedi örneği ve yetki belgesi
c) Tekne Faturası- CE belgesi
d) Makine Faturası – CE Belgesi
e) Harca tabii teknelerden Harç makbuzu
f) Teknenin 3 adet Resmi (İskele-Sancak Baş Omuzluk ve Kıçtan)

	1 gün

	20
	Bağlama Kütüğüne Kayıtlı Yurt İçinde Gemi, Deniz Ve İç Su Aracı Alım Satımında İstenecek Belgeler (Alıcıdan İstenecek Belgeler)


	Talep dilekçesi 
Gerçek kişi veya tüzel kişilik adına yetkili Şahsın  T.C. Kimlik nosu Yetki Belgesi
Alıcı;
Gerçek kişi ise;  T.C. Kimlik nosu ve yetki belgesi
Tüzel kişi ise; imza sirküleri yetki belgesi
Dernek ise; Dernek Tüzüğü’nün Dernekler il müdürlüğünce onaylı örneği yetki belgesi
Vakıf ise; Vakıf senedi örneği yetki belgesi
 
Satış sözleşmesi (Gemi, deniz ve iç su aracı bilgi sisteminde hazırlanmış)

 Alıcı – Satıcı Resmi  

	20 Dk

	21
	 Yurt Dışından Satın Alınan Gemi, Deniz Ve İç Su Araçlarının Bağlama Kütüğüne Kaydında İstenecek Belgeler

	Kayıt talep dilekçesi 
Gerçek kişi veya tüzel kişilik adına yetkili Şahsın  T.C. Kimlik nosu  ve Yetki Belgesi
Adına kayıt yapılacak;
Gerçek kişi ise; T.C. Kimlik nosu ve yetki belgesi.
Tüzel kişi ise; imza sirküleri, faaliyet belgesi (son üç ay içerisinde ilgili ticaret  odasından alınmış), ticaret sicil gazetesi, varsa tadil    gazeteleri (adres, isim, ortak değişimi,  sermaye artırımı gibi.) vergi numarası,
Dernek ise; Dernek Tüzüğü’nün Dernekler il müdürlüğünce onaylı örneği,
Vakıf ise; Vakıf senedi örneği,
Tonilato belgesi veya muadili belge
 Bill Of  Sale ve Tercümesi (Apostilli aslı ve tercümesi yoksa Noter veya Konsolosluk tasdikli sureti  ve tercümesi)
 Bayrak Şahadetnamesi (Deniz yoluyla kendi imkanı ile gelen gemi, deniz veya iç su araçları için)
 Teslim Tesellüm Protokolü (Aslı veya Konsolosluk tasdikli sureti)
 Bayrak ülkesinin Terkin Belgesi aslı veya Noter tasdikli tercümesi. Terkin Belgesi alınamamış ise,  bayrak ülkesinden alınmış Kütük Kayıt Örneği/Temiz Kağıdı, Terkin Belgesinin aslının ya da yeminli  tercümesinin getirileceğine dair Taahhütname (herhangi bir kaydı yok ise, satın alınan ülkenin konsoloslukça onaylanmış  kayıtlı olmadığına dair yazısı)
İpotekli gemilerde; İpotek Mukavelesi aslı ve Türkçe tercümesi (Konsolosluk veya Noter tasdikli)
Gümrük giriş beyannamesi
Hazine Müsteşarlığınca verilen İthal izin belgesi
	1 gün

	22
	Yurt Dışına Satılan Gemi, Deniz Ve İç Su Araçlarının Bağlama Kütüğünden Terkini İçin  İstenecek Belgeler

	Gerçek kişi veya tüzel kişilik adına yetkili Şahsın  T.C. Kimlik Belge sureti (Kimlik Numarası içeren), ve Yetki Belgesi
Satıcı;
Şahıs ise; TC Vatandaşlık numarası
Tüzel kişi ise; imza sirküleri, yetki belgesi
Dernek ise; Dernek Tüzüğü’nün Dernekler il müdürlüğünce onaylı örneği, yetki belgesi 
Vakıf ise: Vakıf senedi örneği. yetki belgesi  
 Bill Of  Sale Ve Tercümesi (Apostilli Aslı Ve Tercümesi Yoksa Noter Veya Konsolosluk Tasdikli Sureti  Ve Tercümesi)
Gümrük Çıkış Beyannamesi (İhracatçılar Birliği Tarafından Onaylanmış Olacak Ve İhraç İşlemlerinin  Tamamlanmasından İtibaren Bir Hafta İçinde Verilecektir. Gümrük Müdürlüğünden ihraçla ilgili yazı alındıktan sonra terkin edilmesi)
 Fatura Fotokopisi
Gemi, deniz veya iç su Bağlama Kütük Ruhsatı (Bağlama Kütük Limanına terkin dosyasına konulmak üzere iadesi)
 Gemi, deniz veya iç su aracının üzerinde takyidat varsa; kaldırdığına dair belge veya alacaklı muvafakati
Alıcının açık kimliğini ve adresini gösterir belge,
	1 gün

	23
	Mahkeme Ve İcra Yolu İle Satın Alınan Gemi, Deniz Ve İç Su Araçlarının Bağlama Kütüğü Kaydında İstenecek Belgeler,


	Kayıt talep dilekçesi 
Gerçek kişi veya tüzel kişilik adına yetkili Şahsın  T.C. Kimlik nosu ve Yetki Belgesi
Adına kayıt yapılacak;
Gerçek kişi ise; T.C. Kimlik nosu ve yetki belgesi.
Tüzel kişi ise; imza sirküleri, yetki belgesi
Dernek ise; Dernek Tüzüğü’nün Dernekler il müdürlüğünce onaylı örneği, yetki belgesi
Vakıf ise; Vakıf senedi örneği,  yetki belgesi
Tonilato belgesi veya muadili belge
bağlama kütük ruhsatının aslı (Eski)
 İcra Ve Mahkeme Kararı
İcra Satış Harcı Belgesi 
	1 gün

	24
	Gemi, Deniz Ve İç Su Araçlarının Miras Veya Mahkeme Kararıyla İntikal Etmesi Durumunda Bağlama Kütüğüne Kayıtta İstenecek Belgeler,

	Kayıt talep dilekçesi ( vekilince verilmiş ise yetki belgesi)
Gerçek kişi veya tüzel kişilik adına yetkili Şahsın  T.C. Kimlik Nosu  ve Yetki Belgesi
Adına kayıt yapılacak;
Gerçek kişi ise; T.C. Kimlik nosu.
Tüzel kişi ise; imza sirküleri, yetki belgesi 
Dernek ise; Dernek Tüzüğü’nün Dernekler il müdürlüğünce onaylı örneği, yetki belgesi
Vakıf ise; Vakıf senedi örneği, yetki belgesi  
Tonilato belgesi veya muadili belge
İsim Onayı (isim değişikliği talebi halinde)
Bağlama kütük ruhsatının aslı (eski)
 Veraset İlamı, Mahkeme Kararı Veya Vasiyetname Aslı Yahut Noter Tasdikli Örneği
 Taksim Halinde Mahkemenin Kesinleşmiş Taksim Kararı (Taksim Rızaen Yapıldı İse, Ortakların Bağlama Kütüğüne Beyanı, Taksim bağlama kütüğüne Yapılmamış İse, Noterce Tasdikli Taksim  Mukavelesi)
 Cebri İcra Yolu İle Satışta İlgili Makamın Bağlama Kütüğüne Alıcı Adına Tescili İçin Muhatap Yazısı
 İhtiyati Müzayede Sahibi Ve Üzerine İhale Olunan Kimse İle Müzayede Yapan Şahsın Noter Tasdikli  İmzalarını İçeren Müzayede Zaptı Veya Bu Hususu İçeren Mahkeme Kararı
Yıllık vizelerinin yapılmış ve harçlarının yatırılmış olması
	1 gün

	25
	Gemi, Deniz Ve İç Su Araçlarının Bağlama Kütük Kaydının Başka Limana Nakli Nedeniyle Yapılan Kayıt Değişikliğinde İstenecek Belgeler

	bağlama kütüğü değişiklik talep dilekçesi ( vekilince verilmiş ise yetki belgesi)
gerçek kişi veya tüzel kişilik adına yetkili şahsın  T.C. kimlik nosu  ve yetki belgesi
bağlama kütük ruhsatının aslı (değişiklikten önceki)
tonilato belgesi veya muadili belge
bağlama kütük dosyası (önceki kayıtları içeren bağlama kütük dosyası liman başkanlığından aslı gelince işlem yapılır)
gemi, deniz veya iç su aracının üzerinde takyidat varsa; kaldırdığına dair belge veya alacaklı muvafakati
bağlama kütük nakli ile aynı zamanda bağlama limanı nakli birlikte yapılır evraklar tek dosyada toplanır
	2 gün

	26
	GEMİ, DENİZ VE İÇ SU ARAÇLARININ BAĞLAMA KÜTÜK KAYDINDA MEYDANA GELECEK DEĞİŞİKLİKLERDE İSTENECEK BELGELER,

	Değişiklik talep dilekçesi ( vekilince verilmiş ise yetki belgesi)
Gerçek kişi veya tüzel kişilik adına yetkili Şahsın  T.C. Kimlik nosu  ve Yetki Belgesi
Bağlama Kütük Ruhsatı (değişiklikten önceki)
Tonilato belgesi 

 Harç Makbuzu
	1 Saat

	27
	Gemi, deniz veya iç su aracının batması veya


tamirinin ekonomik olmaması nedeniyle  
bağlama kütüğünden terkininde istenecek belgeler, 

	Terkin talep dilekçesi ( vekilince verilmiş ise yetki belgesi)
Gerçek kişi veya tüzel kişilik adına yetkili Şahsın  T.C. Kimlik no ve Yetki Belgesi
Rapor (Geminin Batması  Veya Tamirinin Ekonomik Olmamasıyla İlgili ) 
Gemi, Deniz veya iç su aracının bağlama kütük ruhsatının aslı (İptal edilmek üzere)
Tonilato belgesi veya muadili belge
	1 gün

	28
	Liman Çıkış Belgesi
	a) Dilekçe
b) Eski LÇB
c) Asgari Donatım Belgesi 
d) Yurtdışından gelen gemiler için acente dilekçesi
e) LÇB harcı banka dekontu
f) Gemi Sertifikalarının Kontrolü
g) ÖTV’Siz Yakıt Alım Defteri- Gemi Hareket Jurnali (ÖTV’siz Yakıt Kontrol Formu Düzenlemek Üzere)
	1 Saat
(Gemilerde yapılacak denetim hariç)

	29
	Transitlog belgesi
	Türk Bayraklı Ticari Yatlar
a) Eski Transitlog Belgesi
b) Denize Elverişlilik Belgesi
c) Yeni Transitlog belgesi
d) Tonilato Belgesi
e) Yeterlik Belgeleri 
Türk bayraklı Özel Yatlar 
a) Transitlog belgesi (Yurt dışı çıkışta)
Yabancı Bayraklı Yatlar
a) Eski Transitlog Belgesi
b) Yeni Transitlog belgesi
c) Ship Register Belge Fotokopisi

	30 Dakika
(Gemilerde yapılacak denetim hariç)  

	30
	ÖTV’siz Yakıt Vize İşlemleri
	a) Dilekçe
b) Yakıt Alım Defterinin İlk 3 Sayfasının Ftk
c) Vize Sayfasının Ftk.
d) Denize Elverişlilik Belgesi Ftk.
e) Balıkçılar İçin Ruhsat Fotokopisi
	20 dakika

	31
	Dalgıçlık Ameliyesi İzni
	a) Yeterlilik Belgesi
b) Su Altı Dalış Planı.
c) Onaylı Dalış Defteri
d) Sağlık Yeterliliği
e) Takım Muayenesi
	1 Saat

	32
	Sualtıadamı Yeterlilik Belgesi
	a) Dilekçe
b) Sabıka Kaydı
c) Basınç Odası ve sualtı hekimi bulunan sağlık kuruluşundan alınan sağlık raporu.
d) Sualtıadamı yeterlilik belgesi harcı
	1 Saat

	33
	Turizm Amaçlı Sportif Faaliyet Talepleri
	a) Dilekçe
b) Turizm Müdürlüğü Dosyası
c) Parkur Krokisi
	1 gün

	34
	ÖTV’siz Yakıt  Alım Defteri Düzenleme
	a) Dilekçe
b) Tonilato Belgesi Ftk.
c) Gemi Sicil Tasdikname Ftk.
d) Denize Elverişlilik Belgesi Ftk.
e) Balıkçılar İçin Ruhsat Fotokopisi ( Onaylı)
f)Vergi Mükellef Kaydı
g)YMM Raporu (ilgililerden İstenir)
h)Yakıt Talep Formu
ı)Ek Taahhütname
i)Harç Dekontları
	20 dakika



